Kongre Yonetim Sistemi — Alan Koordinatorii icin Kullanici Kilavuzu

Sisteme Giris

Sisteme Giris bolimiinden kaydinizin yapilmis oldugu e-posta adresiniz ve sifrenizle sisteme Alan
Koordinatorii kullanici tirini secerek baglanabilirsiniz. Sifrenizi unuttuysaniz Sifremi Unuttum
secenegiyle hatirlatma e-postasi isteyebilirsiniz.

Alan Koordinatorleri ayni sistem (izerinde birden fazla konferans/kongre/sempozyum icin alan
koordinatori olarak belirlenmis olabilir. Sisteme giris yaptiktan sonra ilk olarak hangi kongre ile ilgili
islem yapacagini segmelidir.

Konferans seciniz v

Etkinligi sectikten sonra asagidaki gibi bir menii ile karsilagilmaktadir. ilgili meniiniin anlatimi
gorseller Gzerinden yapilmistir.
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Bildiri Yonetimi

Bildiriler tiklandiginda Alan Koordinatorintn yetkisi dahilindeki tema/Ust baslik secilerek gonderilmis
olan bitln bildiriler listelenmektedir.

Bagvurular

Sayfa bagina kayit sayisi:| 10 v Aragtir
Kod *  Bildiri Tirid Gonderim Tird Tema Baghk Durum

2 Yazil Biki Ozet Deneme Baghk | Deneme Bikiin Baghg

Sadece “incelemede” durumunda olan bildirilere hakem atanabilir.

“Beklemede” durumunda olan bildiriler ya kongre sekretaryasi tarafindan sekil sartlari igin
heniz kontrol edilmemistir ya da kontrol sonrasi bildiriler sekil sartlarina uymadigi icin
yazarlara bilgi verilmistir.

Yazarlar sekil sartlarina gore bildirilerini dizenleyip yeniden goénderdiklerinde yeniden
inceleme yapilacak ve eger sekil sartlari yerine geldi ise bildiri “incelemede” durumuna
alinip, sistem tarafindan otomatik olarak Alan Koordinatérlerine hakem atamasi yapilmak
Gzere yonlendirilecektir.

“Incelemede” durumunda olan bildirilerin en saginda yer alan “Gériintiile” butonu tiklandiginda,
asagidaki alt bolimlerden olusan bir sayfa gelecektir.

1-Bildiri basligina, 6zetine ve yazarina ait bilgiler.
2-“Yazar Gonderileri” kolonunun icinden yazarin yiikledigi dosya siirlimleri

3-“Hakem Gonderileri” kolonunun icinden hakemler degerlendirmeleri hakkinda
bilgilendirmeler.

Alan Koordinator, bildiriye Hakem(ler) atayabilir; hakemlere gondermeden kabul edebilir ya da
kapsam disi veya yetersiz buldugundan reddedebilir veya dizeltme isteyebilir. Ancak, bu asamada
bildiriyi hakemlere géndermeden bir karar verilmesi 6nerilmez.



Deneme Bildiri Bashg

Abdulkadir KARADENIZ Anadoly Universitesi abdulkadir karadeniz @gmail.com

Bilindigi gibi akademik yayincilk ve akademik etkinlik dizenleme siregleri web araglannin gelisimiyle paralel olarak dedisim géstermektedir. Bu defisim
farkh sistem arayigim beraberinde getimekte ve kurum ve kuruluglar karar destek sistemi olarak bitdnlik arz edecek yapilara yénelmekiedirer, Bu
dogrultuda skademik yayincilik sirecinde ydnetsel sireglen rahatlatacak ve karar destsk sistemi olarak kullanilabilecek Web tabanh Makale Yonetim ve |
Arsiv Sistemi (WEBTMAS) gelistirimistir. Benzer sekilde akademik etkinlik dizenleme, yiritme ve sireci yénetme dzelible kapsaml kongre ve
sempozyumlar igin zorlu bir sireg haline gelmektedi. Bu siregte yasanabiecek sorunlan en aza indime, etkinligin tamamen karar destek sistemi (zerinden |
basit bir bilgisayar okuryazarigiyla yiritebime ve yonetebime sireglerinde dizenleme komitesi yardime: olabilecek Akademik Etkinlk Yanstim Sistemi |
{AKEYSIS) gelistirilmigtir. iigili sunuda a5a§ida pelistirime gerekgelering aynntil olarak definilen sistemlerin tanitiminin yapiimas) planlanmaktadir.

wehtmas, aleysis, kongre yonetimi, dergi yonetimi

Yazar Gonderileri
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Halkem Gdnderileri
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Hakem Atamasi

Hakem Atamasi tiklandiginda ilgili tema/Ust basliga Diizenleme Kurulu ya da Alan Koordinatoru
tarafindan eklenmis olan hakemler alt listede acilir. ilgili hakem(ler) &n segim segenegi ile segilir.

Deneme Bildiri Bashd

webtmas, akeysis, kongre yonetimi, dergi yonetimi

Yazar Gonderileri

TUR 1 BILDIRI DOSYASI

TUR 2 BILDIRI DOSYASI | s2-12-29-v2.docx |

Hakem Gonderileri

Hakemler
Sayfa bagina kayit sayis! 10 - Arzsti

Adi Soyad - On Segim
Deneme Hakem

Bu asamada asagidaki gibi ilgili hakem(ler) igin sistem otomatik olarak degerlendirme hatirlatma
mesajlari gdndermek icin g tarih dnerir. ilgili tarihler degistirilebilir. Kaydet ve Génder segenegi ile
hakemlere bildiri atamasi yapilmis olur. Bu asamada hakem sistem tarafindan e-posta ile bilgilendirilir

ve hakemden geri bildirim beklenir.

Hakemler

Secilmis Hakemler

Rvwr-bbz5 : Deneme Hakem
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Deneme Hakem -



Hakem Takibi

Hakem takibi seceneginden atanmis olan hakemlerin degerlendirme yapip yapmadiklari tarih
seceneklerinden ve hakem kodu tiklanarak takip edilir. Bu asamada ilgili hakem atamasi iptal
edilebilir ya da hakeme manuel olarak e-posta yoluyla iletisim kurulabilir.

Yazar Gonderileri

TUR 1 BILDIRi DOSYASI
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Hakem Ginderileri
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Hakem takibi asamasinda Alan Koordinatéri hakem atamasini iptal edebilir ve sireci devam eden
bildiriye yeni hakemler de ekleyebilir.



Degerlendirmeyi Bitirme

Hakem degerlendirmesi bittiginde Alan Koordinatorii “Degerlendirmeyi Bitir” secenegi ile bildiriyi
tekrar kendi kontroliine alr.

Deneme Bildiri Bashdi

Abdulkadir KARADENIF Anadolu Universitesi ahdulk adir karadeniz@gmail. com

Bilindigi gibi akademik yayincilk ve akademik etkinfik dizenleme siregleri web araglanmin gelisimiyle paralel olarsk degisim gostermektedir. Bu degisim
farkh sistem arayigim beraberinds getimekte ve kurum ve kuruluslar karar destek sistemi olarak bitlnlik arz edecek yapilara yénelmektedirier. Bu
dogruiteda skademik yayincilik sirecinde yinetsel sireglen rahatlstacak ve karar desiek sistemi olarak kullanilsbilecek Web tabanh Makale Yonetim ve |
Argiv Sistemi (WEBTMAS) gelistiriimigtir. Benzer gekikde akademik etkinlk dizenleme, yiritme ve sireci yonetme ozelikle kapsamh kongre ve
sempozyumlar igin zoru bir sireg haline gelmektedit. Bu siregte yasanabilecek sorunlan en aza indirme, etkinligin tamamen karar destek sistemi izerinden
basit bir bilgisayar ckuryazaridiyla ylritebime ve yonstebime sireglerinde dizenlems komitesi yardime: olabilecek Akademik Etkinlik Yénetim Sistemi
[AKEYSigZ) geligtinilmigtir. igili sunuda asafida geligtiriime gerekgelerine aynntil olarak deginilen sistemlerin tanitiminin yapiimas: planlanmakiadir.

webtmas, akeysis, kongre yanetimi, dergi yonetimi

Yazar Ganderileri

TUR 1 BILDIRI DOSYASI 52-12-25-v1 docx

TUR 2 BILDIRI DOSYASI

Hakem Génderileri
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Diizeltme istegi

“Diizeltme Iste” secenegi tiklandiginda sistemde yer alan hazir mesaj metin kutusu icinde agilir ve
ilgili mesajda degisiklik yapilmasi gerekiyorsa yapilabilir. Daha sonra gonder ile bildiri dizeltmeye
gonderilmis olacaktir.

Deneme Bildiri Bashg

webtmas, akeysis, kongre yonetimi, dergi yonetimi

Yazar Gonderileri

TUR 1 BILDIRI DOSYASI

Hakem Génderileri

Baglik [BILDIRINIZ DOZELTILMEK UZERE TARAFINIZA GONDERILM
lgerik
B F u izt al

20/Uhusal Pazariama Kangrasinde sunuilimal (izens gandanmis skdudunuz DEdrinizin defarkandinma sinecl tamamdanmisir. Kong Shstaming girks Waparak NaKsm uyan va
dnarian dognuitusunda DEdrnIZI yankdan di yaroi, DINIZIN Son Rainl v Jizaiima rapanumy 15 Mays 2015 farhine k3da Wiz ganoiomeiciadir.

Kangramize yapmis olougunuz Katolanine va Bginiz igin tepakiulr adanz.
Sayglanmzia
20/Unsal Pazariama Kongres! Dizeniams Kunuiu

Cnemil Hot: Eger bldininizl degeriendirimal (are i3m men olarak gindanmés faicl bildin kiapgignda Gentslotimis Cret olarak Dasimasm kstyorsan Mitten boliriian formata uygun
olaras dizerlediginizl Ganigleatimis Czet matninl an gog 15 Maye 2015 tarnine kadar sbaufansdoiuedu ir adresing gandariniz.

==

Dizeltmeden doénen bildiri icin tur sayisi degismis olacak ve liste gorliniimi asagidaki gibi olacaktir.
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Diizenleme Kurulu Sekretaryasi yeniden bildiriyi seklen inceleyerek, Alan Koordinatdriine hakem
atamasi icin sistem (zerinden yonlendirecektir. Alan Koordinatorii bu asamada istenilen
degisikliklerin ne 6l¢lide yerine getirildigine bagli olarak kabul, ret, hakem atamasi ve diizeltme iste
seceneklerinden biriyle bildiri degerlendirme siirecini sonlandirabilir ya da devam ettirebilir. Ancak
siire kisiti nedeniyle 2. turdan 6teye gidilmeden son kararin verilmesi tavsiye olunur.



Mesaj Yonetimi

Alan koordinatorii mail ve mesaj kontroliini sistem Uzerinden yapabilir. Gelen ve giden mesajlari
listeleyebildigi gibi yeni mesaj gonder segenegi ile yazar isimlerini, hakem isimlerini ya da Diizenleme
Kurulu ifadesini yazarak ilgili kisilere mail/mesaj génderebilir.
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